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「コンテンツの有効化」をクリック

ファイルを開いたときに表示されるメッセージについて

2



• 赤枠のセルに自身の事業所名、担当者名、電話番号（TEL）、FAX番号を入力してください

• 上記の情報は、情報提供元として入院時情報提供書に記載されます

• 一度入力して保存することで次回以降の入力が不要となります
（ここでの保存はエクセルファイルの保存を指します）

• 変更したい場合は、変更したいセルの内容を書き換えることで変更できます

初回の設定について（必須）
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・
・

• 当ファイルはシートが２つあり、「インデックス」シートと「Inform」シートという名前です

• 「インデックス」シートは入院時情報提供書の蓄積を一覧で表示するシートです

• 「Inform」シートは新規情報登録や登録済みの情報を参照、修正、再利用するシートです

シートの説明
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「Inform」シートをクリックします

入力フォームのある画面になります

新規登録①
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• 空欄に情報を入力してください

• 色付きのセルは選択式となって
います（下図）

セルを選択すると右下に
表示される マークをクリック

• 各種日時や患者氏名は必須項
目となっています

新規登録②
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○はクリックすることで選択できます。なお、必ずどれかを選択する必要があります。

□はチェックボックスです。クリックするとチェックマーク（☑）が入力されます。
チェックが入った状態でもう一度クリックするとチェックマークは消えます。

新規登録③
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• 必要事項を入力したら「新規登録」ボタンをクリックしてください

• 登録完了が表示されると登録が終了します

• 「OK」ボタンをクリックします

新規登録④
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• 作成したデータは「インデックス」シートに一覧として表示されます

• 「インデックス」シートから参照したいデータを選択します
 参照したい番号のセルを選択した状態で右側にある「参照」ボタンをクリックします

①閲覧したい番号
のセルを選択

②「参照」ボタン
クリック

参照について
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• データが表示されると、メッセージが表示されるので
「OK」ボタンをクリックしてください

• 参照した状態で「PDFへ出力」ボタンをクリックすると
PDFファイルに変換ができます

• 情報提供書を印刷される場合は、PDF化したファ
イルを印刷してください

参照・PDF化・印刷について
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• 「参照」ボタンからデータを参照し、内容を変更します

• データ修正の場合
 「上書き保存」をクリックすると内容の修正となります

• データの再利用の場合
 「新規登録」をクリックすると新たな番号で新しいデータとして蓄積されます

• データの削除
 「削除」をクリックすると参照しているデータを削除し、インデックスからも削除されます

再利用はこちら 修正はこちら データの削除はこちら

データの修正と再利用、削除
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